TRABZON UNIVERSITESI
TURIZM VE OTELCILIK MESLEK YUKSEKOKULU

-Yazi isleri birimi

-Tahakkuk Mem.

-Yuksekokul
Sekreteri

Mudarliigiine Miracaat eder.

Ogrenciye ait belgeler bir 6n yazi ile
Saglik, Kiltir ve Spor Daire
Baskanhgina gonderilir.

Ogrenciye (haftada en ¢ok 15, ayhk
toplam 60 saati gegmeyecek sekilde)
bir aylik puantaj cetveli diizenlenir.

Y

Puantaj cetveli diizenleyen kisi
tarafindan imzalanir.

Y

Puantaj cetveli Yiksekokul Sekreteri
tarafindan imzalanir.

A

imzalanan puantaj cetveli Daire
Baskaninin onayi igin Saghk, Kultir ve
Spor Daire Baskanligina gonderilir.

Bu islem her ay 3. islem
basamagindan itibaren her ay diizenli
olarak tekrar edilir.

Bitti

-Puantaj cetveli
usulliine uygun
olarak
zamaninda
diizenlenir ve
ilgililere
imzalatilir.

-Puantaj cetveli
bekletilmeden
ilgili birimlere
iletilir.

218 KISMi ZAMANLI CALISTIRILAN OGRENCi PUANTAJ TAKiP SURECI
insan . Gorev ve
Kaynaklari Is Alasi Semasi Sorumluluklar Mevzuat
Kismi zamanl ¢alisacak 6grenci Nufus -Ogrenci gerekli
Ogrenci clizdan fotokopisi, 6grenci belgesi ve evraklari
banka hesap numarasi ile Yiiksekokul tamamlar.




